销售订单响应操作说明

步骤一：选择配送管理-订单信息查询
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步骤二：勾选待确认且需要配送的物资，点击确认按钮，订单状态变成待配送
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步骤三：选择配送管理-购销配送维护
[image: ]步骤四：点击左上角新增按钮，选择采购单-->勾选需要配送的物资
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勾选确认后，输入配送数量，维护批号、生产日期、有效日期、注册证编号等信息，是货票同行就需要维护好相关发票信息，维护好后，点击保存，如下图所示
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此时，点击右上角  送货单打印 按钮，打印送货单，即完成配送操作
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注1：如果发现配送数据不对或者错误，可通过勾选单据点击撤销按钮即可，重新新增单据配送即可
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[bookmark: _GoBack]注2：如果库房老师拒收，可通过配送状态查看已拒收数据[image: ]


-----------------------------------------配送时非货票同行情况-------------------------------------------------------

一、前面步骤同步骤四一样，选择好物资后，货票同行选则否
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点击保存后，同样打印送货单，进行配送。
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二、选择配送管理--退货信息查询（可查看医院具体退货的情况）
[image: ]


----------------------------发票相关维护操作---------------------------------------
步骤一：选择发票管理--发票信息维护（主要是针对非货票同行的物资和退货需开票的物资）
[image: ]
步骤二：点击右边 选择发票数据 进行勾选物资信息。
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点击保存按钮，最后确定，表示开票完成
[image: ]

步骤三：选择发票管理--发票查询
[image: ]
步骤四：选择发票管理--发票明细查询
[image: ]
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