报价单填写指引
即日起，设备采购项目在提交报名资料和参与招标谈判、市场调研时均须按我院模板提供报价单。为方便各供应商准确填写，现对报价单要素及要求介绍如下：
[bookmark: _GoBack]1、《报价单》分“设备”、“耗材”、“配件”三类，设备栏为必填项，若有配套使用的耗材、配件则须填写对应的耗材栏、配件栏信息，没有则不填。如有多种设备、耗材或配件，请自行插入行，每行仅填写一个产品信息，因行数过多造成分页的，每页均须由公司代表签字并加盖公司鲜章及骑缝章。
2、“产品名称、规格型号、生产厂家”：若有医疗器械注册证或备案证的产品，请严格按证件所载信息填写，其余产品按厂家规范信息填写。
3、“OA流水号、需求公告项目名称”：进入我院官网设备处招标公告网页，找到所参与项目需求公告，在页面附表中查找相应信息并填写。
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